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Společnost SOKRA, s.r.o. působící v oblasti klimatizační techniky  
hledá do svého týmu pracovníka na pozici :  
  
 
FAKTURANT/ KA  - ASISTENT/ KA OFFICE MANAGERA  

  
Požadujeme:  
- SŠ, ekonomického nebo obchodního směru  
- základní znalost podvojeného účetnictví  
- min. 1 rok praxe 
- AJ nebo jiný světový jazyk výhodou  
- dobrá znalost ČJ  
- slušné a reprezentativní vystupovaní  
- dobré komunikační schopnosti  
- dobrou znalost práce na PC (Word, Excel); znalost práce v účetním programu a ekonomického softwaru výhodou,  
  nikoli podmínkou  
- samostatnost, spolehlivost, pečlivost , loajalita, aktivita  
- obchodní myšlení  
  
Náplň práce:  
- fakturace  
- drobný prodej  
- informační servis zákazníkům a recepce  
- spolupráce s vedoucí kanceláře  
- evidence účetních dokladů  
- příprava účetních dokladů  
- práce s ekonomickým softwarem  
  
Nabízíme:  
- práci v dynamicky se rozvíjející společnosti  
- příjemné pracovní prostředí  
- úvodní zaškolení v produktech a obchodním systému  
- odpovídající finanční ohodnocení  
- zaměstnanecké výhody  
- samostatnou a odpovědnou práci s možností seberealizace a dalšího profesního růstu  
- možnost prohloubení zkušeností a nabytí nových znalostí  
  
Pracoviště: Čestlice, Praha – východ  
Nástup:   ihned 
Trvalý pracovní poměr  
Nástupní plat:  dohodou 
  
Kontakt: 
SOKRA, s.r.o. 
 
Svatomír Begeni 
Tel: 602405997 
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